机电工程系2012届毕业生就业协议书填写要求
1、 注意事项：
1、就业协议书发给我校有学籍的毕业生，旁听生不予发放，专升本的学生暂缓发放。因协议书每人仅有一份，且对应号码，因此在使用就业协议时需慎重：有正式单位（单位承诺办理人事关系、入职手续、接受档案或入保险等作为衡量依据），短期内工作不会变动的方可考虑使用协议书。丢失不补。

2、在与用人单位签订协议后，要及时将协议书第3、4联交回，以便办理后续手续（如报到证办理及档案领取），我系回收协议时间，以便集中办理报到证时间
	收协议时间
	集中上报办理报到证时间

	2012-3-1至2012-5-19
	2012-5-20

	2012-5-20至2012-6-22
	2012-6-23

	2012-6-23至2012-8-29
	2012-8-30

	2012-8-30至2012-11-14
	2012-11-15


二、填写要求：用黑色钢笔或者水笔填写
(一)．毕业生（甲方）栏：1．学历：大专或（专科）2．培养方式：国家任务生3．政治面貌：团员、党员或群众4．专业写全称：电气自动化技术、汽车检测与维修技术、数控技术、计算机辅助设计与制造、汽车技术服务与营销、机电一体化技术、机械设计与制造、汽车制造与装配技术。5．生源所在地：家庭所在地址6．应聘意见栏：一般都填写“同意到该单位工作”，并签名。
 (二)．用人单位（乙方）栏：（一般是由用人单位填写，如毕业生代填一定要问清用人单位填什么内容）：
1．单位隶属：是指上级主管单位。2．联系人：用人单位的人事负责人  3．联系电话：用人单位的人事负责人电话4．单位地址：单位所在地地址 5．档案转寄详细地址：是指用人单位的人事代理机构地址。  

A．国有企业、机关单位一般有独立的人事档案管理权，则档案转寄地是指单位地址（用人单位自己会写明的）；
B．民营、股份制企业等一般是由单位所在地的人才服务中心代理，所以档案转寄是一般寄往人才服务中心（用人单位会告诉你）C．如没有签订协议书，想把档案转寄某地，可凭人事部门或人才服务中心的档案接受函可从学校转出。
6．用人单位意见：用人单位人事主管意见，加盖单位公章
7．用人单位上级主管部门意见：到国有企业、机关事业单位等就业的（合同工除外）上级主管部门是单位所在地的市级以上的人事局盖章;人事关系是委托当地的人才服务机构（人才服务中心）代理的，则先由单位所管辖的县（市、区）人事局盖章，再到地市级人事代理机构（人才服务中心）盖章。
(三)．学校（丙方）栏：（学生本人填写）学校名称：保定职业技术学院    通讯地址：河北省保定市五四东路398号 联系人：谢开明    联系电话：0312-5917705  邮政编码：071000      
